附件1：
山东省绿色资本投资集团有限公司2024年度招聘岗位汇总表
	序号
	单位名称
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位职责
	资格条件
	工作地点

	1
	山东省绿色资本投资集团有限公司
	办公室
信息宣传岗
	1
	1、负责公司信息及新闻宣传工作，运营公司微信公众号以及内外宣传资料的编辑等工作；
2、负责公司品牌形象及企业文化的宣传；
3、协助开展公司综合性材料、重要会议材料、党建材料、日常信息、动态等材料的起草工作；
[bookmark: _GoBack]4、负责内部信息交流和重要政务信息发布及上报，加强政务信息规范管理。
	1、应届毕业生（含择业期内毕业生），中共党员，中文、汉语言文学、新闻传播学、管理、经济等相关专业，研究生及以上学历；
2、具有较强的语言表达能力和文字功底，具备较强的团队协调与合作能力、沟通能力和应变能力；
3、具有学生会、班干部等经历者优先考虑。
	山东
济南

	2
	山东省绿色资本投资集团有限公司
	党群人事部
党务管理岗
	1
	1、负责党建特色品牌建设、党建与业务融合发展、党组织换届等工作；
2、负责党建工作制度、流程建设，落实党建工作责任制相关工作；
3、负责开展意识形态领域管理和形势任务宣传教育等相关工作；
4、负责党群相关活动的组织开展。

	1、应届毕业生（含择业期内毕业生），中共党员，文学类、经济类、管理类等相关专业，研究生及以上学历；
2、具有较全面的理论素养和丰富的文字工作实践能力，文字功底扎实，擅长公文写作；
3、具有学生会、班干部等经历者优先考虑。
	山东
济南

	3
	山东发展供应链管理有限公司
	业务助理岗
	1
	1、协助开展目标市场的调研、信息收集、对标分析等工作；
2、做好核心客户的拓展与维护，对核心客户上下游需求进行管理与跟踪；
3、负责客户及项目尽职调查、可行性分析、商务谈判、方案设计、合同签订、合同履行等流程；
4、负责客户动态监控，定期回访沟通，规避违约风险。
	1、应届毕业生（含择业期内毕业生），专业不限，本科及以上学历；
2、具备较强的团队协调与合作能力、沟通能力和应变能力；
3、具有较强的学习能力与理解能力。
	山东
济南

	4
	山东省绿色资本投资集团有限公司
	办公室
综合文秘岗
	1
	1、负责起草公司工作计划与报告、重要会议材料、讲话稿件等各类综合性文字材料；
2、负责上级文电、外部单位来文来函及公司公文流转；
3、负责执行组织决定和上级党组织工作部署，做好党委办公室日常工作组织、服务和协调；
4、负责公司重要会议的筹备、组织、记录、督办及材料存档工作。
	1、年龄一般不超过35周岁，中共党员，中文、汉语言文学、管理、经济等相关专业，研究生及以上学历；
2、具有3年及以上党政机关或事业单位、国有企业办公室（党委办公室）综合文秘、党建等相关工作经验；
3、具有较强的语言文字功底，熟悉公文写作要求，擅长文字表达；
4、具备较强的沟通协调能力。
	山东
济南

	5
	山东省绿色资本投资集团有限公司
	
党群人事部负责人
	1
	1、全面统筹党务、组织人事各项工作，负责开展人力资源体系和人才队伍建设；
2、负责开展高层次人才引进、“选、用、育、留”人才体系建设；
3、统筹推进党建特色品牌建设、党建与业务融合发展；
4、统筹推进人力资源开发、企业文化建设等相关工作。
	1、年龄一般不超过40周岁，中共党员，管理类、经济类、理工类等相关专业，本科及以上学历；
2、具有10年及以上党政机关或事业单位、国有企业组织人事或党政管理相关工作经验；
3、具有较全面的理论素养和丰富的文字工作实践能力，熟悉党的政治理论、路线、方针、政策和关于党的新理念、新思想、新要求；
4、具有丰富的党务、组织人事工作经验者优先考虑。
	山东
济南

	6
	山东省绿色资本投资集团有限公司
	战略投资部业务骨干
	1
	1、负责公司战略规划、专项规划及投资计划的编制工作，完善战略编制工具与模板；
2、负责跟踪研究行业监管政策的变化与发展趋势，参与完成公司战略相关的重要研究课题；
3、负责收集行业投融资动态信息，开展行业研究工作，撰写研究报告；
4、负责搭建和完善投资项目数据库。
	1、年龄一般不超过45周岁，经济类、管理类、法学类、理工类等相关专业，本科及以上学历；
2、具有10年及以上金融或投资领域相关工作经验；
3、具备较强的团队协调与合作能力、沟通能力和应变能力；
4、具有私募基金、供应链、资产管理等相关工作经历者优先考虑。
	山东
济南

	7
	山东发展供应链管理有限公司
	财务管理岗
	1
	1、负责开具发票、税务申报等，结合公司业务合理进行税务筹划；
2、负责费用稽核、成本核算、库存盘点、公司上下游往来账龄分析；
3、组织落实公司资金管理要求，制定长短期资金收支计划，开展外部融资工作；
4、按时出具财务报告，对外报送财务信息，开展预决算等工作。

	1、年龄一般不超过35周岁，财务管理、会计、审计等相关专业，本科及以上学历；
2、具备中级及以上会计专业技术资格；
3、具有10年及以上企业财务管理、会计工作经验，具有会计师事务所工作经验优先；
4、熟悉企业财务流程，具备履行岗位职责所必须的专业知识和业务能力。

	山东
济南

	8
	山东发展供应链管理有限公司
	风险管理岗
	1
	1、负责制定公司风险防控制度、流程、办法等，建立公司风险控制体系和风控合规制度并监督执行；
2、参与项目开展过程中风险排查等业务全链条的风险管理并出具业务审查意见；
3、负责各项规章制度、合同和协议等文件的法律审核；
4、负责公司合同管理工作，优化合同谈判、起草、审查、签订等管理流程，监督合同履行情况；
5、负责公司内控合规工作，落实集团全面风险管理各项部署。
	1、年龄一般不超过35周岁，经济类、管理类、法学类、理工类等相关专业，研究生及以上学历；
2、具有3年及以上国有供应链公司、国内外知名投资机构、金融机构、律师事务所等法务、风控、合规管理等工作经历；
3、具有较强的合规意识，具备较强的团队协调与合作能力、沟通能力和应变能力；
4、熟悉国有供应链业务运作及风控流程。
	山东
济南

	9
	山东发展智谷供应链有限公司
	业务经理岗（劳务派遣）
	1
	1、负责客户的开发与维护，对供应链上下游的需求进行管理与跟踪，有针对性地给客户提供供应链产品和供应链服务；
2、考察客户的真实情况，针对项目收益、风险等进行可行性分析，撰写项目尽职调查报告；
3、负责业务方案设计、项目谈判、合同签订等全流程工作；
4、做好所辖客户的动态监控，定期回访沟通，确保按时回款，规避逾期风险。
	1、年龄一般不超过40周岁，经济类、管理类、法学类、理工类等相关专业，专科及以上学历；
2、具有供应链、物流、国际贸易等领域工作经验，在大宗贸易、产业供应链、虚拟工厂等领域具有实操及管理经验；
3、能够独立完成客户开发、业务尽调、商务洽谈、合同签约、业务执行、票据流转及资金结算等全流程事务性工作；
4、具有产业供应链服务、虚拟工厂操作经验、具有国际贸易综合服务平台从业经验者优先考虑。
	山东
滨州


	10
	山东发展绿色清洁能源有限公司
	工程管理部
部长
	1
	1、负责公司钻井和地面工程施工总体管控，负责钻井和工程建设承包商考核；
2、建立工程质量、进度、安全管理体系，组织开展工程质量、安全、进度和工程技术管理及工程验收整体工作；
3、参与设计规划方案的会审，辅助相关部门的采购招标工作；
4、组织项目各参与单位定期召开现场协调会，拟定有效措施及工作方案，保障施工进度如期完成；
5、牵头工程中新材料、新工艺、新结构、新技术的技术论证、评估，组织各方完成项目技术资料的拟定。
	1、年龄一般不超过40周岁，地质类、热能与发电工程、石油与天然气等相关专业，本科及以上学历；
2、具有5年及以上相关行业工程管理经验，熟悉工程采购、设计、施工等专业知识；
3、具有较强的组织协调能力、沟通才能，良好的统筹规划能力，抗压能力强；
4、具有事业单位、国有企业、地热行业工作经验者优先考虑。

	山东
东营

	11
	山东发展绿色清洁能源有限公司
	运维
管理岗
	1
	1、负责全面掌握生产运行动态，分析并及时协调解决生产运行中出现的问题，确保安全生产、稳定运行；
2、组织编制能源站运行、检维修计划，
负责能源站生产信息、运行数据的汇总整理、分析上报；
3、沟通协调公司技术部门解决能源站运行技术整改工作并监督落实；
4、监督检查各单位能源站日常管理，督促落实有关管理要求；
5、建立安全生产制度，负责日常的安全检查、隐患排除等安全生产工作。
	1、年龄一般不超过40周岁，机械类、仪器类、能源动力类、电气类、自动化类、建筑设备类、市政工程等相关专业，本科及以上学历；
2、具有3年及以上供热运行管理相关经验；
3、熟悉供热运行原理，掌握暖通、电气、自动化等专业知识；
4、具有良好的纪律性和团队合作精神。
	山东
东营

	12
	山东发展绿色清洁能源有限公司
	综合管理岗
	1
	1、负责公司重要会议、重大活动等工作的组织及筹备，负责车辆管理等后勤保障工作；
2、办理日常收付结算业务，保管各类票据、现金等重要物品，管理银行账户，保障资金安全；
3、负责公司合同、档案、台账管理等工作；
4、负责公司综合行政、制度建设、人力资源、党建等工作。

	1、年龄一般不超过35周岁，中共党员，经济学、管理学、金融学、文学等相关专业，本科及以上学历；
2、具有3年及以上综合类相关工作经验；
3、具备良好的人际沟通能力、较强的文字表达能力、沟通协调能力；
4、具有国企同岗位工作经验者优先考虑。
	山东
东营



